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1. Requisitos

Para confeccionar una oferta digital en Comprared se requiere que el usuario tenga una cuenta en
Comprared. El mismo usuario puede crear la cuenta utilizando un certificado digital o la puede crear
con la direccidn de correo electrénico y una clave.

Para presentar la oferta digitalmente utilizando Comprared es necesario que la oferta sea firmada
digitalmente por el representante autorizado del proveedor oferente, para lo cual se requiere que el
representante cuente con un certificado digital.

IMPORTANTE: No espere hasta el Gltimo momento para presentar la oferta y asegurese de contar con
una conexién de por lo menos 128 kbps. El tiempo requerido para confeccionary presentar la oferta va
a depender de la cantidad de lineas que va a ofertar y del tamafio de los documentos que debe aportar.

2. Escenarios soportados
Los escenarios soportados por la oferta digital en Comprared son:

e Entrega de oferta firmada digitalmente por un proveedor registrado o por un proveedor no
registrado

e Entrega de oferta digital sin firmar digitalmente por un proveedor registrado o por un proveedor
no registrado

e Presentacién de varias ofertas por un mismo proveedor. En este caso La ultima oferta es la que
se considera para el analisis y adjudicacion.

3. Confeccion y presentacion de la oferta
En esta seccidn se explican los pasos que debe seguir un usuario de un proveedor comercial para crear
una oferta digital.

3.1 Incluir una oferta presencial (analista o funcionario de la institucion)
El analista puede incluir ofertas presenciales. Se deben tomar en cuenta dos casos:

e La oferta fue incluida en Comprared por el oferente pero la entrega presencialmente porque no
cuenta con el certificado para firmar digitalmente. En este caso el analista solo debe poner la
fecha y hora de recepcién de la oferta.

e Laoferta no fue incluida en Comprared por el oferente. En este caso el analista debe crear la
oferta e incluir todos los datos de la misma.

En las siguientes secciones se describen estos escenarios.

3.1.1 Caso cuando el oferente no incluyé la oferta en el sistema
En este caso el analista debe incluir todos los datos de la oferta. Los pasos para hacer esto son los
siguientes:
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1. Iniciar la oferta presencial ( ver la seccidn Iniciar la oferta presencial )
Incluir los datos de Identificacion del oferente ( ver la seccidn 3.3 Identificacion del oferente )
3. Generar el comprobante de la oferta presencial ( ver la seccién Generar el comprobante de la

oferta presencial )
4. Incluir los Factores generales de evaluacion ( ver la seccidn 3.4 Factores generales de evaluacion

)

Incluir las Ofertas por linea ( ver la seccidn 3.5 Ofertas por linea )

Incluir los Documentos de la oferta ( ver la seccion 3.6 Documentos de la oferta )
Guardar la oferta ( ver la seccion 3.7 Guardar la oferta )

Finalizar y confirmar la oferta ( ver la seccién 3.8 Finalizar y confirmar la oferta )

O N oW

Iniciar la oferta presencial
Para iniciar una oferta presencial es necesario ir a la pagina de informacion del trdmite y hacer clic en el

enlace “Haga clic para realizar una oferta”

Informacion del tramite # 2009CD-002956-13200
| |
Institucion: 1111206 000 MINISTERIO DE HACIENDA Ministerio De Hadenda - &

Dependencia: ACTIVIDADES CENTRALES
Codigo: 2009CD-002956-13200 Editar informacidn

Descripcion: COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERNOS (CONVENIO MARCO) ¥ Aspectos importantes
Fecha Apertura: 31/03/2010  Hora: 03:30:00 FM _

Estado: COTIZACION & Actualizar

General | oo
¥ Tramite Oculto
Lugar Apertura: Proveeduria institucional H

Tipo: CONTRATACION DIRECTA Proveedor (inico
Publicacién: No tiene informacidn L e e

Luego se muestra la pagina con todas las ofertas incluidas por el analista y las ofertas completadas o
presentadas digitalmente directamente por los oferentes. La siguiente imagen es un ejemplo:

Pagina 2



Institucién: 1.1.1.1.206.000
WMINISTERICQ DE HACIENDA

Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERNOS (CONVENIO MARCO)

Apertura: 31/03/2010 03:30:00 PM
Estado eferts _

_— Usuario
Consecuve

0108620907 0108620907 Billy Simon CHaves Oferts =n confeccién Editar...
omprobante oferta presencial...
0108620907 0108620907 Billy Simon CHaves Oferta en confeccién Ed
Comprobante oferta presencial...
1 0108810805 Juridica Nacional 3101091810 Hermes aaa Scoluciones de Oferta recibida 25/03/2010 11:05:23 AM
Internet digitalmente Firmada por : CPF-01-0881-0805 Gina Jimenez
Meneses
Comprobante
Comprobante oferta presencial...
Apertura

Fecha de presentacion (*):

Hora de presentacion (*):

Crear oferta pres

En la parte de abajo se muestra un formulario para ingresar la fecha y hora de recepcidn de la oferta
presencial. El analista o funcionario debe ingresar la fecha y hora de recepcién de la oferta y hacer clic
en el botén “Crear oferta presencial”. El resultado serd que se crea una nueva oferta en blanco para
empezar a llenar los datos:

Institucién : 1.1.1.1.206.000
MINISTERIO DE HACIENDA

Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERNOS (CONVENIO MARCO)

Apertura: 31/03/2010 03:30:00 PM

S Usuario Tipo . S
_ Sstado oferta _

0108620507 0108620907 Billy Simon CHaves Oferta en confeccién Editar._.
Comprobante oferta presencial
0108620507 0108620907 Billy Simon CHaves Oferta en confeccién Editar
Comprobante oferta presencial
1 0108810805 Juridica Nacional 3101091810 Hermes aas Soludones de Oferta recibida 25/03/2010 11:05:23 AM
Internst digitalmente Firmada por : CPF-01-0881-0805 Gina Jimenez

Meneses
Comprobante
Comprobante oferta presencial
z 0108620507 Oferta en confeccién Editar
(Presentada el 24/03/2010 01:30:00 PM)
. i

3 0108620907 Oferta en confeccién Editar
(Presentada el 24/03/2010 01:30:00 PM)
Comprobante oferta presencial

s

Luego se puede continuar con el paso 2 del procedimiento “3.2.1 El oferente no incluyd la oferta en el
sistema”

Generar el comprobante de la oferta presencial

Para generar un comprobante de la oferta presencial se debe hacer clic en el enlace “Comprobante
oferta presencial’ que se muestra en la imagen anterior, a continuacion el sistema mostrara la siguiente
pagina:
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Institucidn : 1.1.1.1.206.000
MIMISTERIO DE HACIENMDA
Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERMOS (COMNVEMIO MARCO)
Apertura : 21/02/2010 03:20:00 PM
Proveedor: -

Consecutivo de la oferta # =

Himero de sobres: 1

Himero de muestras: 2

Observaciones: i7inguna

Guardar los datos de |la oferta presencial

En ella deberd digitar la cantidad de sobres, nimero de muestras y cualquier observacion que tenga. Al
hacer clic en el botén “Guardar los datos de la oferta presencial” el sistema generara un comprobante
que se debe descargar, imprimir y dar a la persona que entrego la oferta.

Institucion : 1.1.1.1 206 000
MINISTERIO DE HACIEMDA
Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARFPETAS, PAPEL ¥ CUADERMNOS (CONVENIO MARCO)
Apertura : 31/03/2010 03:30:00 PM
Proveedor: -

Consecutivo de la oferta # 3

La oferta del proveedor ha sido recibida satisfactoriamente.

I Haga clic agui para descargar el comprobante I

Regresar ala pagina para ofertar
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El comprobante es similar al que se muestra en la siguiente imagen:

Cbﬂi"}!@@d Comprobante de oferta presencial

Comprobante de oferta presencial MINISTERIO DE HACIENDA
Tramite: | 2009CD-002956-13200 Apertura: | 31032010 03:30:00 PM
COMPRA CARPETAS, PAPEL Recepcidn: | 24032010 01:30:00 PM
Y CUADERNOS (COMVENIO
MARCO)

Identificacion de la oferta

Datos del oferente: - {)

Teléfono:

Correo electronico:
Fax:

Direccion:

Autor de la oferta: | 0108620907 - BILLY ANTONIO SIMON CHAVES

Consecutivo: | 3
Fecha y hora de | 24032010 01:30:00 PM
recepcidn:
Firmada digitalmente por: | Presencial -

Datos adicionales de la oferta
Nimero de Sobres: | 1
Mumero de Muestras: | 2

Observaciones: | Ninguna

3.1.2 Caso cuando el oferente incluyé la oferta en el sistema

Este caso ocurre cuando el oferente incluyd la oferta en el sistema pero realiza la entrega presencial de
la oferta debido a que no cuenta con un certificado digital. En este caso como la oferta ya esta incluida
en el sistema el analista o funcionario que recibe la oferta solo tiene que asignar la fecha y hora de
presentacion de la oferta en la proveeduria.

Para poner la fecha y hora de recepcidn es necesario ir a la pagina de informacién del tramite y hacer
clic en el enlace “Haga clic para realizar una oferta”
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Informacién del tramite # 2009CD-002956-13200

Institucién: 1.1.1.1.206.000 MINISTERIO DE HACIENDA Ministerio De Hacienda v|.;)

Dependencia: ACTIVIDADES CENTRALES

Codigo: 2009CD-002956-13200 Editar informacidn

2
Descripcion: COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERNOS (CONVENIO MARCO) ¥ oiemnoriiaEnies
Fecha Apertura: 21/03/2010  Hora: 03:30:00 PH | ¥ Accesosdirectos |

Estado: COTIZACION 9 Actualizar

General | (A
¥ Tramite Oculto
Lugar Apertura: Proveeduria institucional |

Tipo: CONTRATACION DIRECTA Proveedor dnico
Publicacion: Mo tiene informacidn L el

Luego el sistema muestra la pagina con todas las ofertas incluidas por el analista o las ofertas
completadas incluidas por los oferentes. La siguiente imagen es un ejemplo:

Institucién : 1.1.1.1.206.000
MINISTERIO DE HACIEMDA
Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERMOS (CONVENIO MARCO)
Apertura: 31/03/2010 03:30:00 PM

- Usuario Tipo Proveedor . -
TiETEE _ Setado oferts _

0108620507 0108620307 Billy Simon CHaves Oferta en confeccién Editar...
Comprobante oferta presencial.

0108620907 0108620907 Billy Simon CHaves Oferta en confeccidn

1 0108810805 Juridica Nacional 3101091810 Hermes saa Soluciones de Intarnat Oferta recibida digitalmente 25/03/2010 11:05:23 AM
Firmada por : CPF-01-0881-0805 Gina limenaz

Meneses
Comprobante
Comprobante oferta presencial

2 0108620907 Oferta en confeccién Editar...

(Prasentada el 24/03/2010 01:30:00 BM)
Comprobante oferta presencial.

3 0108520807 Oferts an confeccidn Editar

(Presentada el 24/03/2010 01:30:00 PM)
Comprobante oferta presencial
0108810805 Juridica Nacional 3101091815 Hermes Soluciones de Internet Costa  Oferta completada sin e
=> Rica e
Fechs de presentacién [=):

Harz de presentacién (=)

Poner fecha y hora de oferta presencial

La flecha en rojo en la anterior imagen sefiala la oferta e indica que esta “Completada sin presentar”.
Esto significa que la oferta fue finalizada por el oferente pero no se presenté digitalmente. Cuando se
recibe la oferta de manera presencial el analista o funcionario que recibe la oferta debe poner la fechay
hora de recepcidn haciendo clic en el enlace “Poner fecha y hora de recepcion”. Al hacer esto se
desplegara un formulario debajo de la fila de la oferta para que el analista introduzca la fecha y hora de

recepcion de la oferta.

Luego que se ingresa la fecha y hora de recepcion el estado de la oferta pasa a “Oferta recibida
presencialmente” y se activa el enlace para generar el comprobante de la oferta presencial como se
explica en la seccion “Generar el comprobante de la oferta presencial”
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3.2 Identificacién del oferente
En esta seccidn debera especificar la identificacién del proveedor oferente. La oferta puede ser
presentada por un proveedor que ya este registrado en Comprared o por uno que no lo esté.

3.2.1 Identificacién del oferente registrado en Comprared

Si el proveedor oferente estd registrado en Comprared entonces debe marcar la opcidn “E/l oferente estd
inscrito en Comprared” y debe introducir los diez digitos del nimero del proveedor ( cédula juridica en el
caso de personas juridicas o cédula de identidad en el caso de personas fisicas ).

Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

Identificacion del oferente

Indigque si el oferente esta inscrito en el registro de proveedores de Comprared o si no lo esta. Si el oferente esta inscrito ntonces
debera introducir el ndmero del proveedor registrado en Comprared.

Si el proveedor no esta inscrito en Comprared entonces debera indicar el tipo de persona del oferente, el nimero de identficacidn y
el nombre del proveedor oferente.

@ El oferente esta inscrito en Comprared hermes|
IMIOCUZCS B AUMETD C&f Proveesor - 3101091810 Hermes aaa Soluciones de Internet

0204740200 HERMES ALVAREZ JIMENEZ

digitar §l nombre y

R

3.2.2 Identificacién del oferente no registrado en Comprared

Si el proveedor oferente no esta registrado en Comprared entonces debe seleccionar la opcién “E/
oferente no estd inscrito en Comprared” y debera indicar el tipo de persona, la identificacidn, el nombre,
teléfono, fax, direccidn de correo electrénico y direccion de las oficinas del proveedor oferente.
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Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

Identificacion del oferente

Indigue si el oferente esta inscrito en el registro de proveedores de Comprared o si no lo esta. Si el oferente esta inscrito entonces
debera introducir el nimero del proveedor registrado en Comprared.

Si el proveedor no estd inscrito en Comprared entonces debera indicar el tipo de persona del oferente, el nimero de identificacidn y
el nombre del proveedor oferente.

© El oferente esta inscrito en Comprared

intreduzca el nimero del provesdor : Si no estd segure del nimere del proveedor puede digitar el nombre y

seleccionar el proveedor de la lista desplegable

@ El oferente no esta inscrito en Comprared

Tipo de persona :
@ Juridica nacional
) Fisica nacional
@ Juridica extranjera Telefono : Fax :

) Fisica extranjero 22349900 22349901

MNombre :
Hermes Soluciones de Internet

) . Correo electrénico -
|dentificacidn :

———————— info@hermes-soft.com
3101091810

Direccidn :
San Jose, Montes de Oca, San =
La cédulatiene que empezar con '2' 4 '3' 4 "4’

p ! o ) . . Pedro, primera entrada al

La cédula tiene que tener 10 digitos =in guiones. Ejr: 3123456789 B | d L v 5 mt

La cédulatiene que digitarla tal y como aparece en el documento de aulevar 05 YOses, mts
identificacidn sur, tercera casa mano -

3.3 Factores generales de evaluacion
En la pestafia de factores generales de evaluacidn deberad introducir los valores que se le solicitan y que

son necesarios para evaluar su oferta. El siguiente es un ejemplo, los valores solicitados varian para
cada contratacion.

Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

Factores de evaluacion generales

Introduca los valores de los factores generales de evaluacion que seran utilizados para evaluar esta oferta

Certificado (40 pts)

Certificados de! lider técnico ]
MCSD (10pts)  WCP (10 pts)
El
MCTS (10 pts) MCPD (10 pts)
Experiencia (40 pts) Experiencia de la empresa

Experiencia de la empresa
Certificaciones (40 pts)

Certificaciones de ls empresa |:|
CMM-I {10 pts) CMM-X (10 pts)

o
CHM (10 pts) IS0 (10 pts)

Afios de experiencia (40 pts)
Afios de experiencia de |z empress

Cantidad de proyectos (40 pts)
Cantidad de proyectos del mismo tipo
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Note que esta seccidn podria no aparecer en el caso de que no se hayan definido factores generales de
evaluacidn para la contratacion.

Ademas en esta seccidén se muestran las clausulas generales de la contratacién las cuales especifican
requerimientos que la oferta y el oferente debe cumplir. El siguiente es un ejemplo de varias clausulas
generales:

Afios de experiencia (40 pts)
Afinz de experiencis de la empreza
Cantidad de proyectos (40 pts)
Cantidad de proyectos del mismo tipo
Grado academico (40 pts)
Grado academico del lider del proyecto

Bachiller {10 pts) ~ Licenciado {10 pts)

Lester (400 rnl - H:\ tor (40 ntel

Ocultar clausulas €

Requisitos financieros
El ofarante debera preseria o S anos (i il o e S eos GU G e S G SO, e o S S S S U SR e T
general
Clausula Admisibilidad Subsanable En expediente digital del Tipo de
proveedor persona

Las empresas que participan formando un
consorcio

Laz emprezas que participan formando un consorcio,

deberan presentar sus Estados Financieros auditacos en Tados
forma individual, es decir, oz resultados gue cads empresa

ha obtenicdo en el periodo & evaluar. Para efectos de

evaluacion se conziderars la empresa gue tenga el mayor

puritsje en el aparte de 31422010 capacidad econdmica v

financiera.

La entidad auditora deberd dejar establecido

La entidad auditora debera dejar establecido en su dictamen

el alcance del examen de los Estado Financieros. & tal efecto,

inclicara que su examen se llevd a cabo de acuerdo con las

Mormaz Internacionales de Informacion Financiera (MIF =) En V’ \" ‘/
el caso particular gque elllos) dictamen (es) de los Estados

Financieros contengaln) salvedades que se consideren

relevantes para el respecto andliziz, la Direccidn General de

farata 121

Extranjero

zolicitar las aclaraciones o ajustes 123423456 T856T8 que

3.4 Ofertas por linea

En la seccidn de ofertas por linea debera seleccionar una por una cada linea que desea ofertar y luego
debera introducir el precio unitario ofrecido, las especificaciones ofrecidas y los valores de los demas

factores de evaluacidn solicitados. Para seleccionar una linea debe utilizar la lista del paso 1 que dice

“Selecciona la linea a ofertar”.

Pagina 9



Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

&) seleccionar ©) Oferta Base ©) salvar ) Oferta Alternativa
Seleccione la linea que va a Margue el chec "Presentar Introduzca el precio, El sistema mostrara la opcion
ofertar. Note que las lineas ya  oferta base” para presentar la  especificaciones y valores de para incluir ofertas alternativas
ofertadas tienen el signo . oferta base de una linea factores de evaluacion del para las lineas a las cuales se

producto ofertado les haya incluide v guardado la
oferta base
@ Seleccione la linea a ofertar 00001-29903001125030 ~ Hay 0 lineas ofertadas de 3 lineas del tramite

— Ofertas para la linea #00001 Base

Linea Cantidad Mercancia
00001 425000 29903001125030
CARPETAS DE MANILA TAMANO CARTA

Carpeta de manila tamafio carta (files). (cajas de 100 unidades) Forma de pago: Usual de Gobierno.

Mostrar clausulas €

(4] Presentar oferta base | Ir al principio

Precio (60 pts)
Frecio unitario ofrecido

Colones -

Especificaciones (*) :
Especificaciones del articulo ofrecido

BIU E&EcZ:=

Plazo entrega (10 pts)
Plazo de entrega del producto

Garantia (10 pts)

Garantia del producto [ Tres afios (10 pts) [C] Dos afios (10 pts)

[C] un afio (10 pts)

Guardar y seguir editando Guardar y finalizar la oferta

3.4.1 Ofertabase

Una vez seleccionada la linea para ingresar una oferta base debe marcar la caja de verificacion
“Presentar oferta base” y luego debera introducir el precio unitario, la moneda, las especificaciones y los
valores de otros factores de evaluacion solicitados como se muestra en la siguiente imagen:

Pagina

10



Precio (60 pts)

FPrecio unitario ofrecido

Especificaciones () :

B I U =14 —

o Presentar oferta base | Ir al principio

Colones -

Ezpecificaciones del articulo ofrecido

Plazo entrega (10 pts)
Plazo de entrega del producto

Garantia (10 pts)
Garantia del producto

3.4.2 Oferta alternativa

[C] Tres afios (10 pts) [C] Dos afios (10 pts)
O] Un afio (10 pts)

El sistema permite presentar mas de una oferta por cada linea. Las ofertas adicionales se conocen como

ofertas alternativas. Para ingresar una oferta alternativa primero debe ingresar una oferta base y luego

debera guardar la oferta. Luego que la oferta es guardada el sistema le mostrara un formulario para que

introduzca la oferta alternativa como se muestra en la siguiente imagen:
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@ Seleccione |z linea a ofertar v 00001-29903001125030 ~ Hay 1 lineas ofertadas de 3 lineas del tramite

~ Ofertas para la linea #00001 Base |Alt. #1 i

Linea Cantidad Mercancia

0ooo1 425 000 29903001125030

CARPETAS DE MANILA TAMANO CARTA

Carpeta de manila tamafio carta (files). (cajas de 100 unidades) Forma de page: Usual de Gobierno.

Mostrar clausulas €

o [¥] Presentar oferta base | Iral principio

Precio (60 pts) 1000
Frecio unitario cfrecido

Colones -

Especificaciones (*) :
Especificaciones del articulo ofrecido

BJU =&::

asdf

Plazo entrega (10 pts) 1o
Pilazo de entrega del producto

Garantia (10 pts)

7 . .
e Tres afios (10 pts) [C] Dos afios (10 pts)

[ Un afio (10 pts)

o [F] Presentar oferta alternativa # | Ir al principio
Precio (60 pts)

Frecio unitario cfrecido

Colones

Especificaciones (*) :
Especificaciones de! articulo ofrecido

B I U &&= :=

bl
-

Plazo entrega (10 pts)
Plazo de entrega del producto

Garantia (10 pts)

I Tres afios (10 pts) || Dos afios (10 pts)
-

Para introducir la oferta alternativa debera marcar la caja de verificacidon “Presentar oferta alternativa
#1” y luego deberd introducir el precio unitario, la moneda, las especificaciones y los valores de otros
factores de evaluacidn solicitados para la oferta alternativa.

Para introducir mas ofertas alternativas para la misma linea deberd guardar la oferta actual y luego de
esto el sistema le mostrara el formulario para introducir la nueva oferta alternativa. Si desea eliminar
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una oferta alternativa simplemente desmarque la caja de verificacién “Presentar oferta alternativa #X”

correspondiente a la oferta alternativa que desea quitar.

3.4.3 Clausulas de lalinea

Si la linea tiene clausulas entonces estas se podran visualizar haciendo clic en el enlace “Mostrar

clausulas” como se muestra en la siguiente imagen:

@ Scleccione la linea a ofertar v 00001-29903001125020 ~

Hay 1 lineas ofertadas de 3 lineas del tramite

~ Ofertas para la linea #00001 Base | Alt. #1
Linea Cantidad
00001 425000

CARPETAS DE MANILA TAMANO CARTA

Ocultar clausulas €
Clausula

CONDICIONE S DE INADMINISBILIDAD

Cuya empresa no s encuentre al dia con el pago de las
obligaciones de la Caja Costarricense de Seguro Social
(CCSS), de conformidad con el articulo 31 reformado de la
Ley Orgénica de la CCSS y articulo 63 RLCA, 1o cual se
vetificard de oficio por parte de la entidad contratante segon
la informacian del SICERE, en cazo de que se requisra slguna
aclaracion, la adminiztracion |a solictard §9.50 al oferente;

Regimen de prohibiciones

Ezté cubisrta por el régimen de prohibiciones establecido en
loz articulo 22 v 22 biz de la Ley de Cortratacion 24/02/2010
Administrativa,

Admisibilidad

Mercancia
29903001125030

Carpeta de manila tamafio carta (files). (cajas de 100 unidades) Forma de pago: Usual de Gobierno.

Subsanable En expediente digital del

proveedor

Tipo de
persona

Juridica

Fizica

Estas clausulas especifican requerimientos técnicos que el producto ofrecido y el oferente deben

cumplir.

3.5 Documentos de la oferta

En esta seccidn el oferente debe ingresar los documentos que se le solicitan como parte de la oferta.
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Instrucciones ldentificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea

Documentos de la oferta

Introduzca los documentos que se requieren en las siguientes clausulas del cartel.

Documentos

Si el oferente tiene un expediente en el registro de proveedores de Comprared y el documento se encuentra en el expediente
entonces puede marcar "Utilizar documento del expediente digital del proveedor” para no tener que volver a presentar el documento.
Si el documento contiene informacidn confidencial marque la opcidn "El documento es confidencial” Para remover un documento de

la oferta marque el chec "Eliminar” correspondiente al documento

Para incluir varios documentos para una clausula debe presionar "Guardar” para cada documento

Descripcion
La oferta econdémica consistird en el monto unitario

La oferta econdmica consistird en el monto unitario, el cual debera el
oferente indicarlo en su propuesta utiizando el formato de oferta
establecido en el presente 45674567 45674567 cartel.

La entidad auditora debera dejar establecido

La entidad auditora debera dejar establecido en su dictamen el alcance del
examen de los Estado Financieros. A tal efecto, indicard que su examen se
llevd a cabo de acuerdo con las Normas Internacionales de Informacion
Financiera (NIF°s). En &l caso particular que el(los) dictamen (es) de los
Estados Financieros contenga(n) salvedades que se consideren
relevantes para el respecto andlisis, la Direccion General de Administracién
de Bienes y Contratacion Administrativa, podra solicitar las aclaraciones o
ajustes 12341234.56785678 que =& requisran.

Documentacidn requerida para la linea #00001
Regimen de prohibiciones

Esté cubierta por el régimen de prohibiciones establecido en los articulo 22 v 22 bis de la Ley de
Contratacion 24/02/2010 Administrativa;

Documentacidn requerida para la linea #00003

Informacién en las muestras

Se corroborara la informacién en las muestras para determinar =i los bienes ofrecidos tienen las

caracteristicas solicitadas en el presente cartel, tales como profundidad, didmetro externo de la llanta,

ancho de la llanta, attura del costado, didmetro del aro , carga maxima, desempefio en piso, rango de
carga, velocidad, capas llanta, constitucién radial. Etc. Ademas de los indices de Desgaste, este es
otro texto Traccién y Temperatura

Descartar esta oferta Guardar y seguir editando

Documento

Formato de Archivo XML para

Interfaz Hacienda.docx D Remaver

Browse...

[T &l documento es confidencial

Browse...

D El documento es confidencial

D Utilizar documento del expediente digital del
proveedor

Browse. .

|:| El documento es confidencial

Browse. ..

D El documento es confidencial

] Utilizar documente del expediente digital del
proveedor

Guardar y finalizar la oferta

La columna de la izquierda consiste de las clausulas que especifican el documento que debe presentar el

oferente. La columna de la derecha permite al oferente seleccionar el o los archivos. Para subir un

archivo debe:

e Hacer clic en el botén “Buscar...” y seleccionar el archivo a subir

e Siel documento a subir contiene informacidn confidencial entonces marque la caja de
verificacion “El documento es confidencial”. Los documentos confidenciales no seran expuestos

al publico luego de la apertura de las ofertas.

e Siel proveedor oferente cuenta con un expediente digital en Comprared y el documento
solicitado ya se encuentra en el mismo entonces marque la opcién “Utilizar documento del

expediente digital el proveedor”. En este caso no es necesario que suba ningiin documento, sin

embargo tiene la opcidn de subir un documento mas actualizado del que esta en el expediente.

e Repetir el paso anterior para cada clausula donde se pide un documento.
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e Presionar el botén “Guardar y seguir editando”

e Sinecesita subir mas de un documento para una clausula puede repetir los anteriores pasos
tantas veces como sea necesario.

Para eliminar un documento de la oferta debe seleccionar la caja de verificacion “Remover” que aparece
al lado del documento que desea remover. Los documentos seleccionados serdan removidos la proxima
vez que guarde la oferta.

3.6 Guardar la oferta

Una vez que ha ingresado toda la informacion puede hacer clic sobre el botén “Guardar y seguir
editando”. Los datos seran guardados y encriptados en el servidor, y podra continuar con la confeccién
de la oferta posteriormente con la seguridad de que los datos de la oferta estardn guardados y
protegidos.

Si hay algun error en los datos introducidos entonces se mostrard un mensaje como el que se muestra a
continuacién:

e e B [ e e e R . i e
ofertar. Mote que las es de para incluir ofertas =
ofertadas tienen el s lel para las lineas a las
. - les haya incluido v ¢

Faltan 6 campos por intreducir. No se puede guardar T [

hasta que corrija todos los errores.

@ scleccione 1a line Faltan campos de llenar en la pestafia de 'Factores

les' rrtadas de 3 lineas del tramite
generales

Cfertas para la lin

0 Faltan campos de llenar en la pestafia de "Ofertas por
inea

linea" icia
aoooz2 15175056
PAFPEL BOMND BLANT Recuerde que si no va a ofertar una linea debe
FAFEL BOND BLANT desmarcar el respectivo check nZ. Color Blanco. De alta bianc
150 Core exacto por mafio carta Resma de S00. Forr,
pago: Lsual de Gobig
Cerrar

o Presentar orerta vase [ IL_al PIITCTFIG

Precio {60 pts)
Frecio dmitario ofrecido

Debe introducir un valor Colones -

Especificaciones () :
Especificaciones del articuia ofrecido

- Dehe
introducir un walar
[ltul"acmn de hateria (10 [ 24 meses (10 pts) [ 6 mesas (10 pts)
pts
IFigfa Wil e la bateria [ 12 meses {10 pts)
Garantia (10 pts) = Debe introducir un valor Un mes (10 pts) ) Dos meses (10 pts)

Farantia del producio
2 Tres meses (10 pts)

Subfactores 00002 {40  Experiencia de la empresa
pis)

51'“‘-.'“0' 0'.000.2 #.1 .”0 ps) Debe introducir un valor
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Este error se produjo porque faltaban datos por introducir. Para poder guardar una oferta es necesario
que primero introduzca correctamente todos los datos que se le solicitan. Note que si no va a ofertar
una linea entonces debe desmarcar la caja de verificaciéon “Presentar oferta base” correspondiente a la
linea.

Una vez que salvo la oferta posteriormente puede continuar con la edicién de la misma. Para localizar
una oferta en confeccidn que habia sido guardada simplemente siga los mismos pasos explicados en
“3.1 Crear una nueva oferta ( proveedor comercial )”, esta vez le aparecera una pagina como la siguiente
donde se muestra la oferta que continua en confeccién:

Institucién : 1.1.1.1.206.000
MINISTERIO DE HACIEMDA
Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL ¥ CUADERMNOS (CONVENIO MARCO)
Apertura: 31/03/2010 03:30:00 PM

0108810805 Juridica Macional | 2101091810 Harmes Soluciones de Internet Oferta en confeccién Editar...

Haga clic para iniciar una nueva oferta

Haga clic en el enlace “Editar...” para continuar con la confeccién de la oferta.

3.7 Finalizar y confirmar la oferta

Una vez que la oferta es completada y se encuentra lista para entregar debe hacer clic en el botén
“Guardar y finalizar la oferta”, seguidamente se muestra una péagina de confirmacién donde se muestran
todos los datos de la oferta. En esta pagina el usuario debe realizar los siguientes pasos:

e Revisar cuidadosamente los datos de la oferta
e Silos datos estan correctos debe hacer clic en “Confirmar y completar la oferta”
e Sidebe hacer algin cambio haga clic en “Editar la oferta”

Pare entrogs (10 prs)
g el BT,

Decmmantos de la oloria
Descrpcuin
La olents scondmics conaistind en of monso vaitario
La olera econdraca consashind en & rmanto undano, el osal deteird ol oferente mdicarda en bo propudsta eilizands &l emats de oledta establecido &5 &l presents
ASETASET ASETASET Canel
La entidad suditors deberd dejar estableckdo
La ssbdad sxdioen deberd depr astablecids an su dclamen of sleance del axamen da los Edlade Frnancwensa. A el slecis, mdetand que Su axamen ia lvd 8 cals
o8 BCusito ©on e Hormas Imemacionaies @ Inkorracsin Fnanciea (NIF 5], En of caso parsculsr gus oiflos) dcommen [#4) da ks Extados Feancesos contengs  sempbo Sibciud docs
(n}i sabedades que & conssdeien selsvantes para ol respecio sndlsis | la Duecosin General de Admemssiracsin de Besnes: y Contratacidn Sdmenistratna, poda
wehodar las achwacanes o suiten 1241TM 567856 TE que we fegaeian
Docyr=wmacdn mauanda pars ks ineg SH0001
Heggiannn de girahibic i
Esté cuibeesia por o régimen de prohibsciones: establecido en los articulo 22 v 22 bes de |a Ley de ConBratacitn MAOQR010 Admensiraie L
Documanacdn mquanda para ka linea ®DO003
Infourmaciin en fan russira
S corpbarard o lermnetn o B3 mosiire pan deteeend 30 4 Banas ofrecideq Denen lag carsciaietees solotadas sa ol prepents conel, (nles coma

profundedad, didenwing sxdemao de la Barda, anche de la Barta, aftura del cost Ps0, rango de canga, velocsdiad
capad Ranla. constbucidn radial Eic Ademds de los inhces de Desgaste
7 =
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